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1. Общие положения

1.1. Кафедра иностранных языков (в дальнейшем кафедра) является структурным подразделением ГОАУ ЯО ИРО (в дальнейшем – Институт).
1.2. Деятельность кафедры определяется Уставом Института, локальными актами Института, документацией системы менеджмента качества Института, в том числе политикой и целями в области качества, настоящим Положением

1.3. Кафедра создаётся для удовлетворения потребностей потребителей в повышении уровня теоретических знаний о методике преподавания иностранных языков  и уровня компетенции владения ими. 
1.4. Кафедра создается, реорганизуется, ликвидируется приказом ректора Института  в установленном порядке.
1.5. Кафедра подчиняется ректору, функционально подчиняется проректорам  по соответствующим направлениям деятельности.
1.6. На кафедре ведется, составляется и  хранится документация в соответствии с утвержденной  в Институте номенклатурой дел.
2. Функции, основные направления деятельности, задачи
кафедры иностранных языков
2.1.Функции деятельности кафедры:
· Реализация заказа на научно-методическую работу и повышение квалификации руководителей образовательных учреждений, учителей и преподавателей иностранных языков в учреждениях системы образования;

· Участие в процессе согласования интересов заказчиков и исполнителя в области изучения и обучения иностранным языкам. 

2.2.Основные направления деятельности кафедры: 
· Образовательное; 
· Научно-методическое; 
· Информационно-методическое.  
2.3. Главными задачами образовательной деятельности кафедры являются:

· Проведение повышения квалификации учителей иностранных языков учреждений образования различного уровня, вида и типа;

· Проведение профессиональной переподготовки учителей иностранного языка начального общего образования, имеющих непрофильное образование;

· Организация и обучение иностранному языку по заказам организаций, образовательных учреждений.
2.4. Главными задачами научно-методической деятельности кафедры являются:

· Разработка учебно-программной документации и методического обеспечения программ повышения квалификации и переподготовки учителей и преподавателей по иностранным языкам; 
· Разработка учебных программ и методического обеспечения профессиональной переподготовки учителей иностранных языков начального общего образования, имеющих непрофильное образование;
· Разработка учебных программ курсов изучения иностранных языков для лиц, желающих повысить уровень компетенции по иностранному языку. 
2.5. Главными задачами информационно-методической деятельности кафедры являются:

· Разработка информационных и учебно-методических материалов для самообразования и дистанционного обучения руководителей образовательных учреждений, учителей и преподавателей иностранных языков учреждений системы образования;  

· Организация и проведение научно-практических конференций, мастер-классов по актуальным вопросам обучения иностранным языкам. 
· Оказание консультационных услуг по методике преподавания иностранного языка учителям и преподавателям учреждений образования различного уровня, типа и вида в очной и дистанционной форме.
3. Состав и структура кафедры иностранных языков
3.1. В состав кафедры входят заведующий кафедрой, доцент, старшие преподаватели. 
3.2. Права и обязанности работников кафедры определяются Уставом Института, Правилами внутреннего трудового распорядка Института, Коллективным договором, трудовым договором, должностными инструкциями, настоящим Положением и иными локальными актами. 

4. Управление кафедрой иностранных языков
4.1. Деятельность кафедры возглавляет заведующий. Во время отсутствия заведующего руководство кафедрой осуществляет сотрудник кафедры в соответствии с приказом ректора. Обязанности заведующего кафедрой определяются должностными инструкциями, настоящим Положением. 

4.2. Заседания кафедры проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в месяц. Заседание кафедры оформляется протоколом, который подписывается заведующим кафедрой. 

5. Права кафедры иностранных языков
5.1.Для реализации функций, направлений и задач кафедра имеет право:
5.1.1. Организовывать взаимодействие  структурных подразделений Института для решения вопросов, связанных с выполнением возложенных на кафедру целей, функций и задач.

5.1.2. Давать разъяснения и рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию кафедры.

5.1.3. Приглашать представителей сторонних организаций для решения вопросов связанных с выполнением возложенных на кафедру целей, функций и задач.

5.2. Права, предоставленные кафедре, реализует заведующий кафедрой, а также работники кафедры в соответствии с локальными актами Института.

5.3. Заведующий кафедрой имеет право, по согласованию с ректором представлять интересы Института в региональной системе образования и за ее пределами в контексте реализуемых функций, направлений, задач деятельности кафедры.

6. Ответственность кафедры иностранных языков
6.1. Ответственность за своевременно и качественное выполнение функций, задач, определенных настоящим Положением, несет заведующий кафедрой.
6.2. Степень ответственности работников кафедры устанавливается должностными инструкциями.
